
 

 

 

آيين نامه برگزاري همايش هاي 

 ملي و بين المللي  در دانشگاه

 صنعتي اصفهان
  دانشگاه مصوب هيات رئيسه

 

 

به منظور حفظ تجارب گذشته در برگزاري همايشهاي علمي، جلوگيري از تكرار 

كاستي ها، ضرورت مركزيت دادن به همايشهاي قابل اجرا و افزايش توان اجرايي، 

به عنوان دبيرخانه دائمي ستاد لمي و بين المللي دفتر همكاريهاي ع

 .  شده استدر نظر گرفته  اجرايي همايشهاي دانشگاه

 

 دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي 

1387ماه  اسفند 7  
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  نامه برگزاري آيين

  دردانشگاهملي و بين المللي هاي  همايش
  

  

در ) كه از اين پس به اختصار همايش ناميده مي شود(به منظور ارتقاء كيفي برگزاري همايشهاي علمي و بين المللي       

 19در سه ماده و  اين آئين نامه  ،شگاهاين دانهاي قابل اجرا در  ضرورت مركزيت دادن به همايش  ودانشگاه صنعتي اصفهان 

  . مورد تصويب قرار گرفت )521شماره ( در جلسه هيأت رئيسه دانشگاه  5/12/87شد و در  تاريخ تدوين  بند

  

  شرايط پذيرش برگزاري همايش در دانشگاه:  1ماده 

  

پژوهش و صنايع و همچنين معرفي  هاي علمي و تقويت همكاري هاي علمي دانشگاه و انجمن جهت ارتقا سطح علمي دانشگاه

ها و دستاوردهاي علمي كشور و افزايش مشاركت دانشمندان و پژوهشگران بومي در پيشبرد جريان هاي علمي ايران و جهان، 

  .مي نمايد موافقتهاي علمي واجد شرايط ذيل  برگزاري همايش با دانشگاه صنعتي اصفهان 

  

 جايگاه برجسته علمي  - 1- 1

ك يا چند انجمن علمي بسيار معتبر ملي يا بين المللي در رشته علمي خود باشد يا از سوي چنين همايش وابسته به ي

مورد حمايت علمي قرار گيرد و يا اينكه كميته برگزار كننده دائمي آن از جايگاه و مكتوب هايي به نحو شايسته  انجمن

  . يته مزبور با برگزاري همايش كسب شده باشدعلمي شايسته اي نزد اهل فن برخوردار باشند و موافقت انجمن يا كم

 
 ادواري بودن  - 2- 1

هاي گذشته به صورت منظم و ادواري در ايران و يا كشور هاي مختلف با موفقيت برگزار شده  و كيفيت  همايش طي سال

  . همايش و شمار شركت كنندگان آن به طور كلي رو به افزايش باشد

يل كافي براي لين بار در ايران و يا جهان برگزار مي شود، شواهد و دلادر شرايطي كه يك همايش براي او -تبصره

   .برگزاري و تداوم ادواري آن در آينده ارائه شود

  

 دبير  يا رئيس همايش  - 3- 1

دبير يا رئيس همايش از شخصيت هاي برجسته علمي كشور با سوابق ممتد و درخشان پژوهشي در زمينه علمي همايش 

  .انتخاب گردد

 
 گزاريكيفيت بر - 4- 1

هاي  ها و غيره مطابق رويه معمول در همايش برنامه و مديريت نشست برگزاري همايش شامل فراخوان و داوري مقالات،

 .علمي معتبر، با كيفيت عالي و نظم و زمانبندي دقيق و به دور از تشريفات و صرف هزينه هاي غير ضرور صورت پذيرد
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 هزينه هاي همايش -5- 1

  حمايتهاي مالي حاميان و طبق برنامه اي كه دبير منتخب همايش ارائه همايش از محل  حداقل نيمي از هزينه هاي

  . مي نمايد تأمين شود

  

  
 ارائه تقاضازمان  - 6- 1

حداقل هشت ماه قبل از بايد  كليه بندهاي اين ماده تقاضاي برگزاري همايش به همراه مدارك لازم دال بر تحقق 

هاي بين المللي  برگزاري همايش براي همايش داقل يكسال قبل از براي همايش هاي ملي و ح برگزاري تاريخ

  . به معاونت پژوهش و فناوري ارائه شود

  

  روند برگزاري همايش علمي در دانشگاه صنعتي اصفهان: 2ماده 

  

 مختلف  ايثابت واحدهستاد اجرايي هر يك از همايش ها از اعضاي  ،هاي مورد نياز در برگزاري يك همايش با توجه به فعاليت

    . به همراه دبير سمينار تشكيل مي گردددانشگاه  

به منظور حفظ تجارب گذشته در برگزاري همايشهاي علمي، جلوگيري از تكرار كاستي ها، ضرورت مركزيت دادن به 

تاد به عنوان دبيرخانه دائمي س دفتر همكاريهاي علمي و بين الملليهمايشهاي قابل اجرا و افزايش توان اجرايي، 

    . در نظر گرفته مي شود اجرايي همايشهاي دانشگاه

  

درخواست برگزاري همايش مستقيماً از طريق يكي از انجمن هاي معتبر  و يا توسط يكي از اعضاي هيات علمي   - 2-1

پژوهشكده  به معاونت پژوهش و /پژوهشكده متبوع مطرح و پس از موافقت دانشكده /منتخب آن انجمن در دانشكده 

دانشگاه ارسال گرديده تا پس از تصويب هيات رئيسه دانشگاه و با هماهنگي با دفتر همكاريهاي علمي و بين فناوري 

 .المللي حكم رئيس يا دبير همايش صادر شود

 
دبير يا رئيس همايش به پيشنهاد انجمن علمي متقاضي و دانشكده مربوطه تائيد و با حكم معاونت پژوهش و  -2-2

 .گردد فناوري دانشگاه منصوب مي

 
 . متشكل از افراد حقوقي ذيل مي باشد تركيب ستاد اجرايي - 2-3

 نماينده دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي به عنوان دبير ستاد  -3

  دانشگاه نماينده معاونت اداري و مالي -4

 دانشگاه نماينده معاونت دانشجويي و امور فرهنگي -5

 دانشگاهنماينده روابط عمومي  - 6

 شگاهداننماينده امور عمومي   -7

 دبير همايش -8
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به  در ستاد اجرايي همايش ها،  به منظور حفظ و استفاده از تجارب ارزنده در هر همايش، حكم نمايندگان  - 1- 2-3

 . صادر خواهد شدتوسط رئيس دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي دانشگاه و به مدت سه سال   ذيربطمعاونت  پيشنهاد

  

 لذا هماهنگي. باشد مي ذيربطهاي  معاونتنمايندگان  جزء وظايف  ها همايشايي مربوط به انجام كليه امور اجر  - 2- 2-3

 .گردد اجرا مي همايش هاآيد و مصوبات آن توسط كميته اجرايي  عمل ميه هاي لازم در مورد اين امور در ستاد اجرايي ب

واحدهاي مورد نياز از قبيل واحد مبادرت به ايجاد  مزبورهاي مصوب كميته  كميته اجرايي جهت انجام برنامه -3- 2-3

... تبليغات، واحد تداركات ويژه، واحد اسكان، واحد تغذيه، واحد خدمات و پذيرايي، واحد حمل و نقل، واحد تاسيسات و 

 .نمايد مي

  .در صورت ضرورت سرپرست واحد يا واحدهاي مختلف اجرايي دانشگاه در كميته اجرايي عضويت خواهند داشت : تذكــر

  

يا نماينده تام الاختيار ايشان دبيرعلمي سمينار ، برگزاري مطلوب سمينار علمي و انجام هماهنگيهاي لازم جهت - 4- 2-3

  .گردد كميته اجرايي معرفي مي عضوعنوان ه ب

تعيين گرديده و به دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي مسئوليت و وظايف هر يك از واحدهاي اجرايي توسط  -5- 2-3

 .باشد الاجرا مي بيني شده براي واحدهاي اجرايي لازم انجام وظايف پيش. مي شوديي ارائه سرپرستان واحدهاي اجرا

دبيرخانه دائمي لازم است واحد مربوطه ضمن هماهنگي با  همايشمراحل تصويب برگزاري  طي روندبراي  -6- 2-3

 همايشپيشنهاد برگزاري به همراه را برآورد و  مترتبهاي  هزينه دفتر همكاريهاي علمي و بين الملليهمايش ها مستفر در 

پيشنهاد ارائه شده درهيات رئيسه دانشگاه مطرح و در صورت . ي دانشگاه ارائه نمايدو فناور به حوزه معاونت پژوهش

 .لازم است سهم مشاركت دانشگاه و منابع خارج از دانشگاه در مورد هزينه ها كاملاً مشخص گردد ،تصويب براي اجراء

  

  الي  همايشامور م:  3ماده

  

موظف است براساس درخواست دفتر . مالي همايش ها به عهده دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي دانشگاه مي باشد مديريت

به همراه تكميل جداول و فرمهاي مربوط به اطلاعات برگزاري همايش ها و  پيش بيني هزينه ها دبير يا رئيس سمينار كتبي 

هاي مربوط به هر سمينار را پرداخت  هزينه ، رسيده باشد دانشگاه يو فناور تائيد معاونت پژوهش كه به، )2و  1ضمائم شماره (

  . نمايند

  

هزينه استفاده از امكانات دانشگاه نظير سالن كنفرانس، محل نمايشگاه و سرويسهاي جنبي مربوطه به طور سالانه توسط  - 1- 3

  . علمي و بين المللي اعلام مي گرددهيأت رئيسه دانشگاه تعيين و به دفتر همكاريهاي 
  

در اختيار بعدي  همايشبرگزاري استفاده در صرفاً براي  ،همايش هاوسايل و لوازم خريداري شده براي برگزاري  تمامي - 2- 3

  .ددگر اموال خريداري شده براي سمينارهاي قبلي نيز شامل اين بند مي. قرار خواهد گرفتدفتر همكاريهاي علمي و بين المللي 
  

  .ذيربط واريز مي گرددانجمن به حساب  درآمدهاي مربوط به تبت نام   -3- 3

  

تامين شده است، ) سازمانهاي خارج از دانشگاه(از مازاد در آمدهاي موجود كه عمدتاً توسط برگزاركنندگان همايش  - 4- 3

با تصويب بعدي  همايشهايمكانات براي جهت خريد ا% 40گاه و در اختيار دانشجهت خريد تجهيزات مورد نياز  ها بودجه% 60

   .گيرد قرار مي ، فتر همكاريهاي علمي و بين الملليدائمي همايش ها در دمعاون پژوهش و فناوري دانشگاه در اختيار دبيرخانه 
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  هزينه ها -1جدول 

  

  )ريال(برآورد هزينه   موضوع  رديف

    ...)، برنامه همايش و CDمجموعه مقالات، (انتشارات   1

    كيف و محتواي آن  2

    غذا  3

    پذيرائي  4

    هزينه مدعوين  5

    اسكان  6

    ترابري  7

    جوايز  8

    اضافه كاري پرسنلي  9

    هزينه دبيرخانه  10

    سالن كنفرانس  11

    محل نمايشگاه  12

    زيراكس  13

    تلفن  14

    ساير هزينه ها  15

    جمع  16
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  درآمدها -2جدول 

  

  )لريا(اعتبار   موضوع  رديف

  سازمان ها به تفكيك  1

1-  

2-  

3-  

4-  

...  

...  

  

  

    ساير كمك ها  2

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

    جمع  
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  گردش كار برگزاري همايشهاي ملي و بين المللي در دانشگاه

 
 

  به دانشكده يا پژوهشكده

 به معاونت پژوهش  و فناوري

 طرح در هيات رئيسه

 الملليبه دفتر همكاريهاي علمي و بين 

  موافقت دانشكده يا پژوهشكده

 

 تصويب هيات رئيسه

 

 نشگاهارسال حكم دبير يا رئيس از طرف معاونت پژوهش و فناوري دا

  تشكيل ستاداجرايي

 دبير همايش -6امور عمومي و  - 5روابط عمومي  - 4معاونت دانشجويي  -3معاونت اداري و مالي  - 2دفتر همكاريها - 1نمايندگان

 همايش بين المللي همايش ملي

 تكميل فرم اطلاعات برگزاري همايشها 

 تصويب  كليات و اختصاص بودجه

  خير  بله
  پايان

 مركز همكاريهاي علمي بين المللي وزارتخانه

 طرح توسط وزير در هيات دولت

  خير  بله
  پايان

 اخذ مجوز هيات دولت

 صدور احكام اعضا ستاد طرف معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه

 برگزاري اولين جلسه

  )ماه قبل از برگزاري 12تا  8( انجمن علمي معتبر يا عضو هيات علميارائه درخواست برگزاري همايش، گزارش توجيهي و معرفي دبير توسط 

 نتخب با مشخص كردن سهم مشاركت دانشگاهارائه برآورد هزينه ها از طرف دبير م

 حضور دبيرعلمي يا نماينده تام الاختيار ايشان تعيين وظايف  و مسئوليتها ي اعضا توسط دفتر همكاريها

  به نام خدا
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  ملي و بين المللي ي فرم اطلاعات برگزاري همايش ها
 ----------------------------------------------------------------------------------------  

  : عنوان

 ----------------------------------------------------------------------------------------  

  :هدف از برگزاري

  

--------------------------------- -------------------------------------------------------  

  :انجمن حامي                                               :برگزار كنندهانشكده يا پژوهشكده د

 ----------------------------------------------------------------------------------------  

  :حل برگزاريم          :زمان برگزاري

 ----------------------------------------------------------------------------------------  

    :پيش بيني شده به تفكيك داخلي و خارجي تعداد و تركيب شركت كنندگان

 ----------------------------------------------------------------------------------------  

  ضيافت شام ���� بازديد فرهنگي   ����بازديدعلمي و صنعتي ����كارگاه آموزشي    ����:      فعاليتهاي جنبي

 ----------------------------------------------------------------------------------------  

  )ارزي و ريالي(ميزان بار مالي 

 ------------------------------------------------ ----------------------------------------  

  :محل و نحوه تامين اعتبار

  �اعتبارات دستگاه يا سازمان برگزار كننده      - الف

  �كمك اشخاص حقيقي و حقوقي غير دولتي   - ب

  �كمك سازمان هاي ملي و يا بين المللي    

  . توضيح داده شود             �ساير    

 --------------------- -------------------------------------------------------------------  

  :  ساير توضيحات ضروري

 
 

  جمهوري اسلامي ايران

  وزرات علوم، تحقيقات و فناوري

  دانشگاه صنعتي اصفهان

 isco@cc.iut.ac.ir -دفتر همكاريهاي علمي بين المللي 
  

 بسمه تعالي


